
Додаток 4 

до протоколу засідання  

атестаційної комісії І рівня 

                                                                                                          19.10.2026 № 1 

 

ПЛАН ЗАХОДІВ 

з підготовки і проведення атестації педагогічних працівників  

у 2026/2027 навчальному році 

№ 

з/п 

Назва заходу Термін 

виконання 

Відповідальні 

1.  Опрацювання нормативно-

правових документів з 

питань атестації 

педагогічних працівників, 

ознайомлення зі змінами до 

Положення про атестацію 

педагогічних працівників 

Вересень – 

жовтень 2026 

року 

Голова Олександр 

ВАНЮШЕНКО,  

члени атестаційної 

комісії 

2.  Аналіз кадрового складу, 

результатів попередньої 

атестації, педагогічного 

стажу та підвищення 

кваліфікації педагогічних 

працівників 

Вересень – 

жовтень 2026 

року 

Заступник директора з 

навчально-виховної 

роботи Ніна 

СИНЯГОВСЬКА 

3.  Інформування педагогічних 

працівників про порядок 

атестації, вимоги до 

присвоєння 

(підтвердження) 

кваліфікаційних категорій 

та присвоєння педагогічних 

звань 

Жовтень 2026 

року 

Голова Олександр 

ВАНЮШЕНКО,  

секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

4.  Підготовка списку 

педагогічних працівників, 

які підлягають черговій 

атестації у 2026/2027 

навчальному році 

До 19.10.2026 Голова Олександр 

ВАНЮШЕНКО,  

секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

5.  Затвердження списку 

педагогічних працівників, 

строків проведення 

атестації, графіка засідань 

атестаційної комісії 

19.10.2026 Атестаційна комісія 

6.  Оприлюднення інформації 

про організацію атестації, 

списку педагогічних 

працівників, графіка 

Протягом 5 

робочих днів 

після ухвалення 

рішень 

Секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 



засідань, строків та способів 

подання документів 

7.  Організація приймання та 

реєстрації документів 

педагогічних працівників, 

які проходять чергову 

атестацію 

Протягом 10 

робочих днів 

після 

оприлюднення 

інформації 

Секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

8.  Надання консультацій 

педагогічним працівникам 

щодо оформлення та 

подання документів, 

підтвердження 

педагогічного стажу й 

результатів підвищення 

кваліфікації 

Жовтень 2026 – 

березень 2027 

року 

 Голова Олександр 

ВАНЮШЕНКО,  

секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

9.  Перевірка відомостей про 

освіту, педагогічний стаж, 

попередню атестацію та 

результати підвищення 

кваліфікації педагогічних 

працівників 

Листопад – 

грудень 2026 

року 

Члени атестаційної 

комісії 

10.  Приймання та розгляд 

подань щодо позачергової 

атестації педагогічних 

працівників за ініціативою 

керівника закладу освіти за 

наявності передбачених 

Положенням підстав 

До 10.12.2026 Директор Олександр 

ВАНЮШЕНКО, 

атестаційна комісія 

11.  Приймання заяв 

педагогічних працівників 

про позачергову атестацію 

та заяв щодо включення до 

списку осіб, які підлягають 

черговій атестації 

До 20.12.2026 Секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

12.  Розгляд заяв педагогічних 

працівників, уточнення 

списків та визначення 

строків позачергової 

атестації 

22.12.2026 Атестаційна комісія 

13.  Інформування педагогічних 

працівників про рішення 

щодо позачергової атестації, 

строки та способи подання 

документів 

Грудень 2026 

року, у строки, 

визначені 

Положенням 

Секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

14.  Аналіз матеріалів, що 

характеризують професійну 

Січень – березень 

2027 року 

Члени атестаційної 

комісії 



діяльність педагогічних 

працівників, їхні професійні 

досягнення та результати 

роботи 

15.  Перевірка відповідності 

педагогічних працівників 

вимогам щодо присвоєння 

(підтвердження) 

кваліфікаційних категорій 

та присвоєння педагогічних 

звань 

Січень – березень 

2027 року 

Члени атестаційної 

комісії 

16.  Розгляд питання про 

необхідність вивчення 

практичного досвіду роботи 

окремих педагогічних 

працівників 

16.02.2027 Атестаційна комісія 

17.  Вивчення практичного 

досвіду роботи 

педагогічних працівників 

відповідно до рішення 

атестаційної комісії 

Лютий – 

березень 2027 

року, за потреби 

Визначені члени 

атестаційної комісії 

18.  Узагальнення результатів 

розгляду документів та 

оцінювання професійної 

діяльності педагогічних 

працівників 

До 18.03.2027 Голова Олександр 

ВАНЮШЕНКО, члени 

атестаційної комісії 

19.  Підготовка матеріалів і 

проєктів рішень до 

підсумкового засідання 

атестаційної комісії 

До 18.03.2027 Голова Олександр 

ВАНЮШЕНКО,  

секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

20.  Повідомлення педагогічних 

працівників про дату, час і 

місце засідання атестаційної 

комісії у разі необхідності 

їхньої присутності 

Не пізніше ніж за 

5 робочих днів до 

засідання 

Секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

21.  Розгляд результатів 

атестації педагогічних 

працівників, ухвалення 

рішень щодо відповідності 

займаним посадам, 

присвоєння 

(підтвердження) 

кваліфікаційних категорій і 

присвоєння педагогічних 

звань 

19.03.2027 Атестаційна комісія 



22.  Оформлення протоколу 

підсумкового засідання 

атестаційної комісії та 

атестаційних листів 

педагогічних працівників 

Протягом 3 

робочих днів 

після ухвалення 

рішень 

Голова Олександр 

ВАНЮШЕНКО,  

секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

23.  Надсилання педагогічним 

працівникам сканованих 

копій атестаційних листів із 

підтвердженням їх 

отримання 

Протягом 3 

робочих днів 

після ухвалення 

рішень 

Секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

24.  Підготовка та видання 

наказу про результати 

атестації педагогічних 

працівників у 2026/2027 

навчальному році 

Протягом 7 

робочих днів 

після ухвалення 

рішень 

Директор Олександр 

ВАНЮШЕНКО 

25.  Ознайомлення педагогічних 

працівників із наказом про 

результати атестації 

Протягом 3 

робочих днів 

після видання 

наказу 

Директор Олександр 

ВАНЮШЕНКО, 

заступник директора з 

навчально-виховної 

роботи Ніна 

СИНЯГОВСЬКА 

26.  Передання наказу про 

результати атестації до 

бухгалтерії для здійснення 

відповідних нарахувань 

заробітної плати 

Протягом 3 

робочих днів 

після видання 

наказу 

Адміністрація школи 

27.  Долучення атестаційних 

листів до особових справ 

педагогічних працівників, 

упорядкування та 

зберігання атестаційної 

документації 

Квітень 2027 

року 

Секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО,  

заступник директора з 

навчально-виховної 

робот Ніна 

СИНЯГОВСЬКА 

28.  Аналіз результатів 

організації атестації, 

визначення організаційних 

питань для наступного 

атестаційного періоду 

Квітень 2027 

року 

Голова Олександр 

ВАНЮШЕНКО,  

секретар атестаційної 

комісії Світлана 

МАТВІЄНКО 

 

 

 

  

 

 

  

Голова атестаційної комісії                                 Олександр ВАНЮШЕНКО 

   

Секретар атестаційної комісії                        Світлана МАТВІЄНКО 

  


